TUTORIEL BANNIERE MAIL VEEUX 2018

1. Ouvrez un nouveau message et cliquez sur signature : la boite de dialogue « signature »
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2. Insérer le bandeau (fichier joint 3 mon mail) dans votre signature sous votre nom et fonction
et au-dessus de |'adresse de I’Adapei53 ou de I'établissement
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Créez le lien vers le site internet de I’Adapei53 sur le bandeau :
a. Sélectionnez avec la souris le bandeau

b. Cliquez sur I'icone en haut a droite de la zone de texte représentant une sphere et le

signe de l'infini
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c. Une nouvelle fenétre s’ouvre pour saisir I'adresse du site de I’Adapei53
d. Cliquez sur I'icone a gauche « Fichier web ou page existante »
e. Ajouter dans le champ de saisie « Adresse » |'adresse http://www.adapei53.fr

2 2
P i 4
andre Transtérer £ e »
tous

Répandre

T3 Réunion

Message

J—

=0 s

Déplacer Régles Onehlate

(v

Déplacer

han  Classer Assurer un

Indicateurs

r o
Man

comple -

L7 Canet d adresses =
core
Y Filtre de courrier -

Rechercher Compléments Adebe Send & Track

Coller s
presiepa
rh— -
Ot

Anne-Cécile Chafin d
Service communicatiol

e g

0 Adapeis3

24, rue Albert Einstein
53014 LAVAL

Tél, 0243 67 95 46
POTL. 05 64 21 26
http:/fuww.adapeis fr

e etap

(U ¥ Assures un suivi - a
Yo U £ g '
imgortance haute
Camet  Vérher Joincreun  Un Une  loindre un fichiervia Compléments
dadresses les noms fichier~ élément - signature = Adobe Send & Track % Importance faible Office
X | = comprimens | A
y
1
Signature dlestrenique  Tnéme pgrannel b
Insérer un ien hypertexte T x |IF
liera:  Fexte aoficher nfo- e, I
I = -~
SIS S p— Z )
e wieh
xitantie] ADMINISTRATION ~ Sgnet
Dasser |,
a ot iobe
e COMMUNICATION Ladre e destination..
ar Modéles Office personnalisés
document. ;..Tfr: | PERSD
§ bandeau menuisere?
-
Ciéerun Fies || 3 coe devoer §
gocument Tigents ga 2 carte devoewx S ELAIL
[ avsvemmprE s e s
)| advesse -
Adresse de
messageric
annuter
T AT

Tous les dosiers sont djour,  Connecté & Microsofl Exchange

0 &

+ + 100%



4. Cliquez sur ok sur les deux fenétres consécutives

5. Vérifiez en ouvrant un nouveau message que le bandeau est bien ajouter

Appelez-moi si vous rencontrez des difficultés : 0664212617



